HƯỚNG DẪN 

BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

(BẢN THU HOẠCH THỰC TẬP)

I. NỘI DUNG

Gồm 3 phần chính:

Phần 1. Giới thiệu về đơn vị thực tập
Phần 2. Khảo sát thực tế

Phần 3. Nhận xét và đề xuất

Ngoài ra báo cáo còn có 4 trang: Lời mở đầu, Lời cám ơn, Nhận xét của cơ quan thực tập và Nhận xét của giáo viên hướng dẫn.
II. HÌNH THỨC
1. Trình bày nội dung bài viết:

· Font chữ :  Times New Roman 13 của Unicode (bắt buộc) 

· Cách dòng  (Format/ Paragaph / Line spacing) : 1.5   

· Page Setup : Top : 2cm ; Bottom : 2cm; Left : 3cm; Right : 2cm

· Header :

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​         GVDH: Nguyễn Văn A                                                                                                         

· Footer : tên HS thực tập và số trang.

             

HSTT: Trần Văn B 
Trang 1

· Đánh số thứ tự hình vẽ, đồ thị, bảng biểu, sơ đồ (đặt ở giữa).

· Số trang nội dung quy định: từ 20 – 30 trang.

· Báo cáo thực tập chỉ đóng bìa bằng kim không đóng bìa bằng lò xo.

· Cách đánh số: 

Các đề mục không đánh số la mã, chỉ đánh theo hình thức sau:

Ví dụ:  Phần 1

                        1.1

                              1.1.1

             Phần 2

                       2.1 

                             2.1.1

2. Trình tự các trang

· Trang Bìa
· Trang Lời mở đầu
· Trang Lời cám ơn
· Các trang Nội dung (từ 20 đến 30 trang)
· Trang Nhận xét của cơ quan thực tập
· Trang Nhận xét của giáo viên hướng dẫn

BỘ NÔNG NGHIỆP VÀ PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN

TRƯỜNG TRUNG CẤP CÔNG NGHỆ 

LƯƠNG THỰC - THỰC PHẨM 

[image: image1.jpg]



BÁO CÁO THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

hoặc (BẢN THU HOẠCH THỰC TẬP)

Đơn vị thực tập

: …………………………………

Giáo viên hướng dẫn
: …………………………………

Học sinh thực tập

: …………………………………
TP. Hồ Chí Minh, tháng 7 năm 2011
LỜI MỞ ĐẦU

LỜI CÁM ƠN 


NỘI DUNG
NHẬN XÉT

(của cơ quan thực tập) 

NHẬN XÉT

(của giáo viên hướng dẫn) 

